AUSBILDUNG

WIR HABEN DA
WAS FUR DICH!

WORUM GEHT'S?
Du suchst eine Ausbildung mit Sinn?
Dann komm zu uns - der Schule fiir Weiterbildung
(sfw)!
Seit Uber 40 Jahren helfen wir Menschen mit
Migrationsgeschichte dabei, in Deutschland
anzukommen — mit Sprachkursen, Beratung & ganz viel
Herz
Jetzt suchen wir dich fur eine spannende Ausbildung im
Buro — mit Kontakt zu Menschen, viel Abwechslung &
einem tollen Team!

- IDAS BRINGST DU MIT

v Interesse an Buroarbeit & Organisation

v Freude am Umgang mit Menschen

v Offenheit far andere Kulturen

v Teamgeist, Zuverlassigkeit & Sorgfalt

v Gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift
v Weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil
v Schulabschluss: mind. Mittlere Reife

® DAS BEKOMMST DU VON UNS

Einen Job mit Sinn — du gestaltest Integration
aktiv mit
€2 Ein hilfsbereites, familicres Team
Abwechslung & echte Einblicke in alle Abldufe
[¥i Gute Ubernahmechancen nach der Ausbildung
# Drei Einsatzorte: Huchting, Vegesack &
Blumenthal

GESUCHT?

Kaufmann/-frau fur
Buromanagement (m/w/d)

WAS DU BEI UNS MACHST

fin Biiro- & Geschdaftsprozesse

Du bereitest Kursunterlagen vor, pflegst
Teilnehmendendaten und unterstutzt bei der
Kommunikation mit Behérden & Kostentragern.
il Assistenz & Organisation

Du planst Termine, unterstitzt das Team bei der
Kursorganisation, Gbernimmst kleine Projektaufgaben —
und behdltst den Uberblick im Buroalltag.

Kommunikation & Kontakt

Du bist Ansprechperson fur unsere Teilnehmenden,
begriRt sie an unseren Standorten und gestaltest mit
uns aktiv die Abldufe in Huchting, Vegesack &
Blumenthal mit.

« Offentlichkeitsarbeit & Social Media
Du hilfst mit bei Aushdngen, Flyern oder Social-Media-
Beitragen — und bringst frische Ideen ein, wie wir unsere
Angebote noch sichtbarer machen.
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https://www.sfw-bildung.de/

