
✨ WORUM GEHT’S?
Du suchst eine Ausbildung mit Sinn?
Dann komm zu uns – der Schule für Weiterbildung
(SfW)!
Seit über 40 Jahren helfen wir Menschen mit
Migrationsgeschichte dabei, in Deutschland
anzukommen – mit Sprachkursen, Beratung & ganz viel
Herz ❤️
Jetzt suchen wir dich für eine spannende Ausbildung im
Büro – mit Kontakt zu Menschen, viel Abwechslung &
einem tollen Team!

Kaufmann/-frau für
Büromanagement (m/w/d)

AUSBILDUNG
GESUCHT?

WIR HABEN DA
WAS FÜR DICH!

🔧 WAS DU BEI UNS MACHST
🏢 Büro- & Geschäftsprozesse
Du bereitest Kursunterlagen vor, pflegst
Teilnehmendendaten und unterstützt bei der
Kommunikation mit Behörden & Kostenträgern.
🗂️ Assistenz & Organisation
Du planst Termine, unterstützt das Team bei der
Kursorganisation, übernimmst kleine Projektaufgaben –
und behältst den Überblick im Büroalltag.
📣 Kommunikation & Kontakt
 Du bist Ansprechperson für unsere Teilnehmenden,
begrüßt sie an unseren Standorten und gestaltest mit
uns aktiv die Abläufe in Huchting, Vegesack &
Blumenthal mit.
📢 Öffentlichkeitsarbeit & Social Media
Du hilfst mit bei Aushängen, Flyern oder Social-Media-
Beiträgen – und bringst frische Ideen ein, wie wir unsere
Angebote noch sichtbarer machen.

✅ Interesse an Büroarbeit & Organisation
✅ Freude am Umgang mit Menschen
✅ Offenheit für andere Kulturen
✅ Teamgeist, Zuverlässigkeit & Sorgfalt
✅ Gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift
✅ Weitere Sprachkenntnisse sind von Vorteil
✅ Schulabschluss: mind. Mittlere Reife

💼 DAS BRINGST DU MIT

💡 DAS BEKOMMST DU VON UNS
 🌍 Einen Job mit Sinn – du gestaltest Integration
       aktiv mit
 🫶 Ein hilfsbereites, familiäres Team
 📚 Abwechslung & echte Einblicke in alle Abläufe
 📈 Gute Übernahmechancen nach der Ausbildung
 🏠 Drei Einsatzorte: Huchting, Vegesack &   
       Blumenthal

📬 So bewirbst du dich:
Schick deine Bewerbung bis zum 10.08.2025 an:
 📧 jobs@sfw-bildung.de
 📞 Fragen? Schreib uns gerne: jobs@sfw-bildung.de
👉 Mehr über uns gibt’s hier: 🌐 www.sfw-bildung.de

💬 Mach was mit Bedeutung. 
Starte deine Ausbildung bei uns!

#Ausbildung2025 #BürojobMitHerz #IntegrationGestalten 
#SfWBremen

https://www.sfw-bildung.de/

